IMPRENSA OFICIAL ELETRONICA
Camara Municipal de Santa Leopoldina

Santa Leopoldina, 26 de outubro 2023 (quinta-feira)

Edicao 829 (Ordinaria)

LEGISLATURA 2021/2024
BIENIO 2023/2024

MESA DIRETORA

Nelson Lichtenheld - PTB

Presidente

Sergio Angeli Lago - PDT

Vice-Presidente

Luzinete Degasperi Leppaus - PTB

Tesoureira

Jefferson Rodrigues - PDT

Secretario

PLENARIO

Deucimar Romagna - PTB

Dorgival Batista Filho - PSB

Romi Carlos Facco Muller - PDT

Rosimar Jose Lahas - CIDADANIA

Valdemiro Barth - PSDB

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, COM FUNDAMENTO NO
ART. 1° DA LEI MUNICIPAL N° 1.315/2009 E NO § 3°

DO ARTIGO 113 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO,
ACRESCENTADO PELA E.L.0.M. N° 008/2009, TRAZ AO
CONHECIMENTO PUBLICO QUE FORAM PRATICADOS
OS SEGUINTES ATOS:

SESSAO ORDINARIA N°. 2172 - DIA 11/10/2023

ATOS DO LEGISLATIVO

ORDEM DO DIA

Leitura do Projeto de Lei n° 048/2023 de autoria do
Prefeito Municipal ROMERO LUIZ ENDRINGER.

ALTERA O ART. 39, PARAGRAFO UNICO E ART. 7° DA LEI
1.429/2012 QUE DISPOE SOBRE A AUTORIZACAQ PARA
ALTERACAO DA ALIQUOTA PATRONAL PARA 22% A PARTIR DE
01/01/2024 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENCAMINHADO PARA AS COMISSOES DE JUSTICA E
REDACI'-'\O DE LEIS; FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADAD
E CONTAS.

Leitura do Projeto de Lei n°® 049/2023 de autoria do
Prefeito Municipal ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIA O CHEFE DO PODER EXECUTIVO A REALIZAR O
PAGAMENTO RETROATIVO REFERENTE AO PISO SALARIAL
PROFISSONAL NACIONAL AOS AGENTES COMUNITARIOS DE
SAUDE E AOS AGENTES DE COMBATE AS ENDEMIAS.
ENCAMINHADO PARA AS COMISSOES DE JUSTICA E
REDACAO DE LEIS; FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA
DE CONTAS; SAUDE, ASSISTENCIAS SOCIAL E
SANEAMENTO.

EMENDA MODIFICATIVA N° 001 AO PROJETO DE LEI N°
035/2023 de autoria do Relator da Comissdo De Justica e
Redacdo De Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA O ARTIGO 1° DO PROJETO DE LEI N° 025/2023.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
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Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 035/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

ALTERA O ART. 69 DA LEI MUNICIPAL N° 735, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 1991, E ACRESCENTA OS ARTS. 69-A E 69-B E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 038/2023 de autoria do Vereador
JEFFERSON RODRIGUES - PDT.

INSTITUI O DIA MUNICIPAL DA PECUARIA DE LEITE E DE
CORTE NO MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA - ES, E DA
OUTRAS PROVIDECIAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Indicagao n° 068/2023 de autoria dos Vereadores
JEFFERSON RODRIGUES - PDT, LUZINETE DEGASPERI
LEPPAUS - PTB.

INDICA ao Exmo. Prefeito Municipal, Sr. Romero Luiz

Endringer, que seja realizada uma intervencdo, em conjunto

do Departamento Responsavel, para a correcdo de uma placa

de sinalizacdo, na ponte Paulo Antonio Médice, na sede, neste

Municipio, conforme imagens anexas.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

SESSAO ORDINARIA N°. 2173 - DIA 18/10/2023

ORDEM DO DIA

Leitura do Projeto de Lei n°® 050/2023 de autoria do
Vereador JEFFERSON RODRIGUES - PDT.

PROIBE A PRODUCAO DE MUDAS E O PLANTIO DA
SPATHODEA CAMPANULATA, E INCENTIVA A SUBSTITUICAO
DAS EXISTENTES NO MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENCAMINHADO PARA AS COMISSOES DE JUSTICA E
REDA(,‘I'-'\O DE LEIS; AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE.

EMENDA MODIFICATIVA N° 001 AO PROJETO DE LEI N°
028/2023 de autoria do Relator da Comissdo de Justica e
Redacdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N° 028/2023.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 028/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

INSTITUI O SERVICO DE INSPENCAO MUNICIPAL - S.I.M E
DISPOE SOBRE O REGISTRO, A INSPENCAO E A
FISCALIZACAO DAS AGROINDUSTRIAS QUE FABRICAM
PRODUTOS E SUBPRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL NO
MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

EMENDA MODIFICATIVA N° 001 AO PROJETO DE LEI N°
043/2023 de autoria do Relator da Comissao de Justica e
Redacdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO ACORDO DE COOPERACAO AO
PROJETO DE LEI N° 024/2023.
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APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 043/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIZA O CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A
CELEBRAR ACORDO DE COOPERACAQ ENTRE O MUNICIPIO DE
SANTA LEOPOLDINA E A ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS
DOS EXCEPICIONAIS DE SANTA LEOPOLDINA/APAE.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Decreto Legislativo n® 006/2023 de autoria
dos Vereadores DEUCIMAR ROMAGNA - PTB, JEFFERSON
RODRIGUES - PDT, LUZINETE DEGASPERI LEPPAUS -
PTB.

DISPOE SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA REFERENTE AO
EXERCICIO DE 2018.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Requerimento n°® 016/2023 de autoria dos Vereadores
DEUCIMAR ROMAGNA - PTB, DORGIVAL BATISTA FILHO
- PSB, JEFFERSON RODRIGUES - PDT, NELSON
LICHTENHELD - PTB, LUZINETE DEGASPERI LEPPAUS -
PTB, ROMI CARLOS FACCO MILLER - PDT, ROSIMAR
JOSE LAHASS - CIDADANIA, SERGIO ANGELI LAGO -
PDT, VALDEMIRO BARTH - PSDB.

VEM REQUERER QUE SEJA EXPEDIDO OFfCIO AO PRESIDENTE
DA COMPANHIA ESPIRITO-SANTENSE DE SANEAMENTO
(CESAN), SENHOR MUNIR ABUD DE OLIVEIRA, SOLICITANDO
A CONSTRUCAO DE UMA REDE (ESTACAQ) DE DISTRIBUICAO
DE AGUA, COMECANDO APOS A ESTACAO DE TRATAMENTO

DE AGUA DE SANTA LEOPOLDINA ATE A LOCALIDADE DA
FAMILIA VIEIRA, NA SEDE, DESTE MUNICIPIO, CONFORME
COORDENADAS ANEXAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Indicagao n® 072/2023 de autoria do Vereador JEFFERSON
RODRIGUES - PDT.
INDICA ao Exmo. Prefeito Municipal, Sr. Romero Luiz

Endringer, a necessidade de instalacdo de aparelhos de ar-

condicionado ou ventiladores nas salas, além de realizar a

ampliacdo do patio com a instalacdo de cobertura e

brinquedos, na Escola Municipal Unidocente de Educacao

Infantil e Ensino Fundamental Rio das Pedras, localizada

proximo a propriedade do senhor Almeida Foeger, na

comunidade de Rio das Pedras, neste municipio, conforme

Imagens anexas.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:

Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

Indicagdo n° 073/2023 de autoria dos Vereadores
DEUCIMAR ROMAGNA - PTB, ROSIMAR JOSE LAHAS -
CIDADANIA.

INDICAM ao Exmo. Prefeito Municipal, Sr. Romero Luiz

Endringer, a necessidade de construcdao de uma calcada cidada

entre a Creche S3o Francisco de Assis e a residéncia do Sr.

Paulo Victor Espindula Lambert, na Rua Vereador Sebastidao

José Siller, na Sede, neste Municipio.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Valdemiro Barth (PSDB).

SESSAO ORDINARIA N°. 2174 - DIA 25/10/2023

ORDEM DO DIA
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EMENDA MODIFICATIVA N° 001 AO PROJETO DE LEI N°
026/2023 de autoria do Relator da Comissdao de Justica e
Redacgdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N° 026/2023.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 026/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO FESTIVAL DAS ETNIAS NO
MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 030/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIZA O CHEFE DO PODER EXECUTIVO A CUSTEAR AS
DESPESAS ADMINISTRATIVAS DO INSTITUTO DA
PROVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA — IPSL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 036/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.
DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO PARA O PODER EXECUTIVO

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 037/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

ALTERA O ART. 89 DA LEI MUNI1CIPAL NO© 1424, DE 29 DE
OUTUBRO DE 2012, QUE DISPOE SOBRE O REGIME PROPRIO
DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N°
044/2023 de autoria do Relator da Comissdo de Justica e
Redagdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N° 044/2023.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 044/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A CONCEDER
REPASSE EM DETRIMENTO A PORTARIA GM/MS N©
1.135/2023 AQOS SERVIDORES MUNICIPAIS EFETIVOS E
CONTRATADOS REFERENTE A ASSISTENCIA FINANCEIRA
COMPLEMENTAR DA UNIAO DESTINADA AO CUMPRIMENTO
DO PISO SALARIAL NACIONAL DE ENFERMEIROS, TECNICOS E

MUNICIPAL CEDER SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS, A

AUXILIARES DE ENFERMAGEM, PREVISTA NA LEI FEDERAL N°

TITULO DE COOPERACAO, AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA

14.581, DE 11 DE MAIO DE 2023.

DE SANTA LEOPOLDINA.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
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Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N°
045/2023 de autoria do Relator da Comissao de Justica e
Redacgdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N° 045/2023.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 045/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

INCLUI NO PPA, LEI MUNICIPAL N° 1.768, DE 28 DE
DEZEMBRO DE 2021, ELEMENTE DE DESPESA.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 046/2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

INCLUI DISPOSITIVOS NA LEI MUNICIPAL N° 1.822, DE 25 DE
NOVEMBRO DE 2022, QUE ESTABELECE AS DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS DO MUNICIPIO DE SANTA LEOPOLDINA.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N°
047/2023 de autoria do Relator da Comissdo de Justica e
Redacdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N° 047/2023.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n® 047 /2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIZA A ABERTURA DE CREDITO ESPECIAL NO
ORCAMENTO DE 2023.

APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),
Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

EMENDA MODIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N°
049/2023 de autoria do Relator da Comissao de Justica e
Redagdo de Leis SERGIO ANGELI LAGO.

MODIFICA OS TERMOS DO PROJETO DE LEI N© 049/2023.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).

Projeto de Lei n°® 047 /2023 de autoria do Prefeito Municipal
ROMERO LUIZ ENDRINGER.

AUTORIZA AO CHEFE DO PODER EXECUTIVO A REALIZAR O
PAGAMENTO RETROATIVO REFERENTE AO PISO SALARIAL
PROFISSIONAL NACIONAL AOS AGENTES COMUNITARIOS DE
SAUDE E AOS AGENTES DE COMBATE AS ENDEMIAS.
APROVADO POR UNANIMIDADE PELOS VEREADORES:
Deucimar Romagna (PTB), Dorgival Batista Filho (PSB),

Jefferson Rodrigues (PDT), Luzinete Degasperi Leppaus
(PTB), Romi Carlos Facco Miller (PDT), Rosimar Jose
Lahas (CIDADANIA), Sergio Angeli Lago (PDT),
Valdemiro Barth (PSDB).
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ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA N°. 109/2023
O Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina — Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicoes legais,

Considerando os termos do Decreto n® 525/2023 do Poder

Executivo Municipal, que trata do ponto facultativo no dia

03/11/2023 (sexta-feira);

Tendo em vista o principio da economicidade, visto que varios

drgdos publicos ndo funcionarem nesse periodo;
RESOLVE:

Art. 1° - Fica decretado ponto facultativo nas repartigdes do

Poder Legislativo de Santa Leopoldina no dia 03/11/2023

(sexta-feira).

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 32 - Revogam-se as disposicées em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Santa Leopoldina/ES, 25 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD
Presidente da Camara

PORTARIA N°. 110/2023

O Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina - Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugcdo Normativa N°
001/2023, de responsabilidade da Coordenadoria Geral
Administrativa, que regulamenta a aplicagdo do disposto no
art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos
para suprir as demandas da estrutura da Camara Municipal de
Santa Leopoldina, nas categorias de qualidade comum e de
luxo, com base na Resolugdao n° 005 de 13 de setembro de
2023.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua

publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

PORTARIA N°. 111/2023

O Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina - Estado do Espirito Santo, no

uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a Instru¢cdo Normativa N°
002/2023, de responsabilidade da Coordenadoria Geral
Administrativa, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a
contratagdo de servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, com base na Resolugdo n® 005
de 13 de setembro de 2023.
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Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 392 - Revogam-se as disposigées em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

PORTARIA N°. 112/2023

O Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina - Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdao Normativa N°
003/2023, de responsabilidade da Coordenadoria Geral
Administrativa, que regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacao do agente de contratacdo e da equipe
de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
Camara Municipal de Santa Leopoldina, com base na
Resolugao n° 005 de 13 de setembro de 2023.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposicées em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

PORTARIA N°. 113/2023

O Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina - Estado do Espirito Santo, no

uso de suas atribuigcoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa N°
004/2023, de responsabilidade da Coordenadoria Geral
Administrativa, que dispde sobre a regulamentagdo os
processos de Contratagdo Direta pelo regime da Lei n® 14.133
de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de
Santa Leopoldina, e da outras providéncias, com base na
Resolugdo n° 005 de 13 de setembro de 2023.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposicoes em contrario.
Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

INSTRUGCAO NORMATIVA

INSTRUGCAO NORMATIVA N°. 001/2023

Instrugdo Normativa que regulamenta a
aplicagdo do disposto no art. 20 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de
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consumo adquiridos para suprir as
demandas da estrutura da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, nas
categorias de qualidade comum e de luxo,
com base na Resolugdao n° 005 de 13 de
setembro de 2023.

Versdo: 01

Aprovagao em: 26 de outubro de 2023

Ato de Aprovacao: Portaria n°. 110/2023

Unidade Responsavel: Coordenadoria Geral Administrativa

Art. 1° Esta Instrugcdo Normativa (IN) regulamenta o disposto
no Art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos
para suprir as demandas das estruturas da Camara Municipal
de Santa Leopoldina/ES, nas categorias de qualidade comum e

de luxo.

Art. 2° Para os fins desta IN, consideram-se:

I - Bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo,

um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas
condigbes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificages quimicas ou fisicas
que levam a deterioragdo ou a perda de suas condicGes de uso
com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem,
ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de
modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem
principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como
matéria-prima ou matéria intermedidria para a geracdo de

outro bem;

II - Bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo

que serve a um ou mais usos, apto a suprir as demandas da
Camara Municipal de Leopoldina, compativel com a finalidade

a que se destina, cujos padrdes de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos por meio de

especificacdes usuais existentes no mercado;

III - Bem de consumo de luxo - bem de consumo

ostentatdério, opulento, de abordagem personalizada ou
refinada, de elevado grau de sofisticagdo, de distribuicao
seletiva, alto prego, escassez, raridade e exclusividade, com
forte apelo estético, de tradicdo ou histéria, cuja qualidade
supera a das demandas ordinarias das unidades da Camara
Municipal de Leopoldina, por haver substitutos com
caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade

comum;

Art. 3° O agente publico considerara no enquadramento do
bem como de luxo, conforme conceituado no inciso III do

caput do art. 2°:

I - Relatividade cultural: distinta percepgdo sobre o bem, em

fungdo da cultura local, desde que haja impacto em seu prego;

II - Relatividade econémica - varidveis econdmicas que
incidem sobre o prego do bem, principalmente a facilidade ou

a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

III - Relatividade temporal - mudanga das variaveis
mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em funcdo de

aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;
b) tendéncias sociais;
c) alteragdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagbes no processo de suprimento logistico; e

IV - Relatividade institucional: varidveis inerentes aos
objetivos institucionais, devido as peculiaridades e as

necessidades de sua atividade finalistica.

Art. 4° N3o sera enquadrado como bem de luxo aquele que,
mesmo considerado na definicdo do inciso III do caput do art.
20:

I - For adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do

bem de qualidade comum de mesma natureza; ou
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II - Tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da
estrita atividade do érgdo.

Paragrafo Gnico. Na hipotese do inciso I, cabe ao agente
publico analisar as consequéncias econOmico-financeiras
advindas da contratagdo de item mais oneroso, ainda que a
preco igual ou inferior ao de qualidade comum de outro de
mesma natureza.

Art. 5° Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de
sua publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

YARA DEPIANTTI GOBBO SOARES

Chefe da Unidade Central de Controladoria Interna

VINICIUS FONSECA LEAO

Coordenador Geral Administrativo

INSTRUGCAO NORMATIVA N°. 002/2023

Instrugdo Normativa que dispoe sobre a
elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicao de
bens e a contratacao de servigos e obras,
no ambito da Camara Municipal de Santa
Leopoldina, com base na Resolu¢do n° 005

de 13 de setembro de 2023.

Versdo: 01
Aprovagdao em: 26 de outubro de 2023
Ato de Aprovagao: Portaria n®. 111/2023

Unidade Responsavel: Coordenadoria Geral Administrativa

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Secgdao I
Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1°. Esta Instrucao Normativa dispde sobre a elaboragao
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicdo de
bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito do

Legislativo Municipal.

Segao II
Das Definigoes

Art. 2°. Para fins do disposto nesta IN, consideram-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela

viabilidade da contratagao;

II - ContratagOes correlatas: aquelas cujos objetos sejam

similares ou correspondentes entre si;

III - ContratagOes interdependentes: aquelas que, por
guardarem relagao direta na execucao do objeto, devem ser
contratadas juntamente para a plena satisfacao da

necessidade da Administracao;

IV - Requisitante: agente ou unidade responsavel por
identificar a necessidade de contratagao de bens, servicos e

obras e requeré-la;

V - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizagao de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilacdo de

necessidades de mesma natureza; e

VI - Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de
agentes que relinem as competéncias necessarias a completa

execucgao das etapas de planejamento da contratagdo, o que
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inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e
de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

Paragrafo unico. Os papéis de requisitante e de area técnica
poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha

conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

CAPiTULO II
DA ELABORAGAO

Secao I
Das Diretrizes Gerais

Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a melhor solugao, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da

contratagao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado, quando houver, com o
Plano de ContratagGes Anual, sempre que houver, além de

outros instrumentos de planejamento da Administragdo.

Art. 5° O ETP sera elaborado pelo servidor da area
requisitante e, quando necessario, auxiliado pelo servidor da

area técnica correspondente.

Secao II
Do Conteudo

Art. 6° O ETP deverad contemplar os seguintes elementos:

I - Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse

publico;

II - Descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas
de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e

desempenho;

III - Levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solugao a contratar, podendo, entre outras

opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros
orgdos e entidades publicas, bem como por organizagdes
privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovagoes que melhor atendam as necessidades da
Administracdo;

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do
acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada
opgao para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

c) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a
Administragdo, tais como chamamentos publicos de doagdo e

permutas.

IV - Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica,

quando for o caso;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memoérias de calculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras

contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a Administracdao optar por preservar o

seu sigilo até a conclusdo da licitacdo;

VII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
VIII - ContratacOes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de
Contratacdes Anual, se houver, de modo a indicar o seu

alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgao

ou entidade;
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X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos

humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo
previamente a celebracdo do contrato, tais como adaptagdes
no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtencgdo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagao
de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao

contratual;

XII - Descrigdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,

quando aplicavel; e

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da
contratagao para o atendimento da necessidade a que se

destina.

§ 1°. O ETP devera conter ao menos os elementos previstos

nos incisos I, V, VI, VII e XIII do caput.

§ 29, Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o
inciso III, a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os

sempre que possivel.

§ 39, Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve
privilegiar a consecucao dos objetivos de uma contratacdo,
nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021, em detrimento
de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias

meramente formais.
Art. 7°. Durante a elaboracao do ETP deverao ser avaliadas:
I - A possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais,

tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucao,

conservacgao e operagao do bem, servigo ou obra, desde que

ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a

eficiéncia do respectivo contrato;

II - A necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de
contratagao direta, que os servicos de manutengao e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de
servigos localizada em distancia compativel com suas

necessidades; e

III - As contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de
melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatdrio
final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n° 14.133/2021.

Art. 8°. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem
0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido
o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o
disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133/2021.

Secgao III

Excecgoes a elaboragdo do ETP

Art. 9°. A elaboracdo do ETP é facultada nas hipoteses de
contratacgdes diretas, por dispensa ou inexigibilidade, previstas
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO III
REGRAS ESPECIFICAS

Secdo I
Contratacoes de obras e servigcos comuns de engenharia

Art. 10. Quando da elaboracao do ETP para a contratagdo de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padroes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagao do objeto

podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
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projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme
disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposigées em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD

Presidente da Camara

YARA DEPIANTTI GOBBO
Auditor-Chefe da Unidade Central de

Controladoria Interna

VINICIUS FONSECA LEAO
Coordenador Geral Administrativo

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 003/2023

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre as regras para a atuagdo
do agente de contratacdao e da equipe de
apoio, o funcionamento da comissao de
contratagdo e a atuacdo dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, com base
na Resolucdao n° 005 de 13 de setembro de
2023.

Versao: 01
Aprovagao em: 26 de outubro de 2023
Ato de Aprovacgao: Portaria n°®. 112/2023

Unidade Responsavel: Coordenadoria Geral Administrativa

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta o disposto no §
39 do art. 8% da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
dispondo sobre regras para a atuagao do agente de

contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissao de contratacdo e a atuagao dos gestores e fiscais de
contratos, no é&mbito da Cé&mara Municipal de Santa
Leopoldina.

CAPITULO II
REQUISITOS PARA A DESIGNACAO E SUAS VEDAGCOES

Segao 1
Requisitos para a designacgao

Art. 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento
do disposto nesta Instrugdo normativa deverd@o preencher os
seguintes requisitos: Art. 176.

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo, observado o
inciso I do art. 176 da Lei n©® 14.133 de 1° de abril de 2021;

II - ter, preferencialmente, atribuicdes relacionadas a
licitagOes e contratos ou possuir formagdao compativel ou
qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico,
observado o inciso II do art. 176 da Lei n® 14.133 de 1° de
abril de 2021; e

III - ndo ser cOGnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Céamara Municipal de Santa
Leopoldina, nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza

técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

a) Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o dérgéo

e evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

b) A vedacgdo incide sobre o agente publico que atue em

processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de
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atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com

o qual haja o relacionamento.

Art. 3° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de
equipe de apoio e de comissdo de contratagdo, de gestor ou
de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de capacidade insuficiente ou
de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o

fato ao seu superior hierarquico.

a) Ocasido em que a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a

qualificagdo requerida.

Secao II

Vedagoes

Art. 4° O agente publico designado para atuar na area de
licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdao, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica,
deverdo observar as vedagoes do art. 92 da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 5° O principio da segregacdo de fungdo veda a designacdo
do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em fungbes
mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de

ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacdo.

Paragrafo unico. Sendo avaliada a situagdo fatica processual
quando podera ser ajustado, no caso concreto em razdo da
disponibilidade de pessoal e as caracteristicas tais como o

valor e a complexidade do objeto da contratacao.

CAPITULO III
AGENTE DE CONTRATACAO

Segao 1
Designacao e Atribuicdes

Art. 6° O agente de contratagdo e quando houver seu
substituto, serdo designados pela autoridade competente, em

cardter permanente ou especial.

8 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de

contratagao.

8§ 2°2 Quando a contratagao ocorrer por pregdo, o agente de

contratagdo serd denominado pregoeiro.

Art. 7° Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagdo, dar
impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou ndo,
para fins de saneamento da fase preparatdria, caso

necessario;

II - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e

promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos
de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas; e

e) encaminhar a comissdao de contratacdo e/ou equipe de

apoio, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a
possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°
14.133, de 2021; e
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2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares do art. 78
da Lei n® 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com

o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases
de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para

homologacgao.

8§ 1° O agente de contratacdo podera ser auxiliado, na fase
externa, pela comissdo de contratagdo e/ou equipe de apoio,
respondendo individualmente pelos atos que praticar, exceto

quando induzido a erro por esses.

§ 29 A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatoria
devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias

para o fluxo regular da instrucao processual.

§ 320 ndo atendimento das diligéncias do agente de
contratacdo por outros setores do o6rgdo ou da entidade
ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do

processo.

CAPITULO IV
EQUIPE DE APOIO

Secao I

Designacgao e Funcionamento

Art. 8° Os membros da equipe de apoio e quando houver seus
substitutos, serdo designados pela autoridade competente,
observados os requisitos para designagdao dessa Instrugdo

Normativa.

Paragrafo Gnico. A composicdo se dara por agentes publicos,
em carater permanente ou especial, com no minimo 1 (um)
membro e presidida por ele, podendo ainda, ser composta por
terceiros contratados, observado o disposto nessa Instrugdo

Normativa.

Art. 9° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de

contratagdo e a comissdo de contratagao.

CAPiTULO V
COMISSAO DE CONTRATAGAO

Secgdao I

Designacao e Funcionamento

Art. 10 Os membros da comissdo de contratacdao e quando
houver seus substitutos, serdao designados pela autoridade
competente, observados o0s respectivos requisitos para

designagdo dessa Instrugao Normativa.

Paragrafo uUnico. A comissdo sera formada por agentes
publicos, em carater permanente ou especial, com no minimo

3 (trés) membros e presidida por um deles.

Art. 11 Nas aquisicdes que envolvam bens ou servigos
especiais com objeto ndo rotineiro, poderd ser contratado
servico de empresa ou de profissional especializado, por prazo
determinado, para assessorar os agentes publicos responsavel

pela conducao da licitagao.

8 1° A empresa ou o profissional especializado contratado,
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagGes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de

contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximirda de
responsabilidade os membros da comissdo de contratacao, nos

limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12 Cabera a comissdo de contratacgao:

I - Substituir o agente de contratacdo, quando a licitacao

envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais.

a) respondendo os membros desta comissdo, de forma
solidaria pelos seus atos, exceto o membro que expressar

posicdo individual divergente, a qual devera ser fundamentada
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e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido

tomada a decisao.

II - Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos
documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagcdo e de classificagdo;
e

IITI - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos

procedimentos auxiliares.

CAPITULO VI
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Secao I
Conceitos

Art. 13 Para fins do disposto nesta Instrucdao Normativa,

considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades
desempenhadas pelos agentes responsaveis pela fiscalizagédo
técnica e administrativa, dos atos preparatérios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente
ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangbes e a extingdo dos

contratos, entre outros;

II - Fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com
o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o0 modo da prestacdo ou da execugdo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela Camara Municipal de Santa Leopoldina, com o

eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

III - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagGes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do

contrato administrativo no que se refere a revisGes, a

reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas

hipéteses de inadimplemento.

Secgao II
Designacao e atribuicées gerais de gestor e fiscal de

contrato

Art. 14 Os gestores e os fiscais de contratos e quando houver
seus substitutos, serdo designados pela autoridade maxima

desse Poder Legislativo, observados os respectivos requisitos.

§ 1°. Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de

contratos deverao ser formalmente cientificados da indicagao.

§ 29. Na designagdo, quando possivel, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

II - a complexidade da fiscalizagdo;

III - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

8 39 A eventual necessidade de desenvolvimento de
competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizacdo e
de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo
técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso,
previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto
no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

8 4°. Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato
podera ser exercida por setor do o¢rgdo, designado pela
autoridade constante no caput, hipdtese em que o titular
desse setor respondera pelas decisdes e agdes tomadas no seu

ambito de atuagao.

§ 59. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, bem como exercidas por agentes publicos, equipe
de fiscalizagdo ou agente publico Unico, assegurada a distincdo

das atividades.

§ 6°. A distingdo das atividades de que trata o paragrafo
anterior, ndo podera comprometer o desempenho das acées

relacionadas a gestdo do contrato.
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Art. 15 As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagoes
relacionadas a execugdo dos contratos e os indeferimentos aos
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
contrato serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
contados da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposicdo legal ou cldusula contratual que estabeleca

prazo especifico.

8§ 1°. As decisdes serao tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de

suas competéncias.

§ 29, O prazo podera ser prorrogado pelo menos uma vez, por
igual periodo, desde que motivadamente.

Art. 16 O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais
técnico ou administrativo, e o recebimento definitivo do gestor
do contrato ou de comissdo designada pela autoridade

competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo
dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em

regulamento ou no contrato.

Segao III
Atribuicoes especificas do gestor de contrato

Art. 17 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, quando houver a

seu substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica

e administrativa;

II - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo

do contratado, para fins de empenho e pagamento de

despesa, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao
do contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter
todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragées e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da Camara Municipal de
Santa Leopoldina;

V - Coordenar os atos preparatoérios a instrucdo processual e
ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdao dos procedimentos de gestdo de contrato;

VI - Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos
durante a gestao do contrato, quando houver, com apoio dos

fiscais técnico e administrativo;

VII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

VIII - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de

sangoes.

Secao IV

AtribuicOes especificas de fiscal de contrato

Art. 18 O fiscal do contrato, seja técnico ou administrativo,
deve ser formalmente designado a agente publico especifico,
que detenha conhecimento expresso do ato de sua

designacao.

Paragrafo Unico. N3o serd permitido contrato sem

designagao e atuacgdo de fiscal.

Art. 19 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela Camara Municipal
de Santa Leopoldina, observado o disposto nessa Instrugdo

Normativa sobre o assunto.
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Art. 20 E facultada a designacdo apenas de fiscal
administrativo nas contratacdes de baixo valor e/ou baixa

complexidade.

Subsecgao I
Atribuicoes especificas de fiscal técnico

Art. 21 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, quando houver a
seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato

com informacdes pertinentes as suas competéncias;

II - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados;

III - Emitir notificagdes para a corregdao de rotinas ou de
qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a

definicdo de prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato

nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam
cumpridas as condicGes estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Camara Municipal de Santa
Leopoldina, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgGes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor

de contrato para ratificacao;

VII - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacgdo tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - Realizar o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsecgao II
AtribuicOes especificas do fiscal administrativo

Art. 22 Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, quando

houver a seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias

e glosas;

II - Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatorios

pertinentes, caso necessario;

IIT - Examinar a regularidade no recolhimento das
contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias por parte

do contratado;

IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes
necessarias, na elaboracdo do documento comprobatério da
avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

obrigagdes assumidas pelo contratado; e

VI - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater administrativo.

Secao V

Terceiros contratados
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Art. 23 Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir
e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto

nesta Instrucdo Normativa, sera observado o seguinte:

I - A empresa ou o profissional contratado assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e

exclusiva de fiscal de contrato; e

II - A contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato
da responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do

terceiro contratado.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Secao I
Apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de

controle interno

Art. 24 O agente de contratagdo contara com o auxilio do
o0rgdo de assessoramento juridico e de controle interno, para o
desempenho das fungbes essenciais a execugdo das suas

fungoes.

§ 19°. O auxilio se dara por meio de orientacdes gerais ou em
resposta a solicitacdes de apoio, neste Ultimo caso, por meio
de consulta especifica, de forma clara e individualizada, sobre

a duvida juridica a ser esclarecida.

§ 29. Previamente a tomada de decisdo, o agente de

contratacao considerara eventuais manifestacoes
apresentadas pelos érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno, observado o disposto no inciso VII do caput e

no § 19 do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 25 A Equipe de apoio e a comissdo de contratagdo,
contardo com o auxilio do érgdo de assessoramento juridico e

de controle interno deste Poder.

Art. 26 O gestor e fiscal de contrato serdo auxiliados pelos
o6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno, os
quais deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com informagées

para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Segao II
Da Vigéncia
Art. 27 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD
Presidente da Camara

YARA DEPIANTTI GOBBO
Auditor-Chefe da Unidade Central de Controladoria

Interna

VINiCIUS FONSECA LEAO

Coordenador Geral Administrativo

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 004/2023

Instrucdo Normativa que dispée sobre a
regulamentacao os processos de
Contratacdao Direta pelo regime da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021, no ambito
da Camara Municipal de Santa Leopoldina, e
da outras providéncias, com base na
Resolugdao n° 005 de 13 de setembro de

2023.

Versao: 01
Aprovacao em: 26 de outubro de 2023
Ato de Aprovagao: Portaria n®. 113/2023

Unidade Responsavel: Coordenadoria Geral Administrativa

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta os processos
de contratagdo direta, para a aquisicao de bens e a
contratacdo de servigos, no ambito do Legislativo Municipal,
fundamentados nos incisos I e II, do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPiTULO II
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 2° O processo de contratacdo direta, que compreende os
casos de Inexigibilidade e de Dispensa de Licitacdo, devera ser

instruido com os seguintes documentos, no que couber:

I — Documento de formalizagao de demanda (DFD) e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma

estabelecida nesta Instrugao Normativa;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que

demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstracdao da compatibilidade da previsdo de

recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos

de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certiddoes Negativas Federal, Estadual e Municipal;

VI - Razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego, se for o caso; e

VIII - Autorizagdo da autoridade competente.

8§ 19. A complementacao da documentagao para habilitagdo do

fornecedor mais bem classificado na fase de lances sera

exigida no Aviso de Contratagdo publicado no Portal Nacional

de Compras Publicas, observado o disposto no inciso III, caput
e nos incisos I e Il do § 1° do art. 176 da Lei n© 14.133 de 1°
de abril de 2021, Portal da Transparéncia da Camara Municipal
de Santa Leopoldina, na Imprensa Oficial Eletrénica da
Camara, e/ou Diario Oficial (DOM) ou, em caso de Dispensa de
Licitagdo ndo Eletrénica, no Termo de Referéncia.

8§ 29, A estimativa de despesa a que se refere o inciso II, do
caput deste artigo podera ser calculada:

I - Através de pesquisa direta com no minimo 3 (trés)
fornecedores mediante solicitagdao formal de cotagdao, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores, sendo considerada aceitavel, dentre outras, uma

das seguintes justificativas:

a) o fornecedor ja tenha prestado servico ou fornecido
mercadoria para a Camara Municipal de Santa Leopoldina;

b) o fornecedor esteja registrado no cadastro de fornecedores
da Camara Municipal de Santa Leopoldina;

c) o fornecedor esteja registrado no cadastro de fornecedores
de quaisquer dos 6érgdos da Administragdo Direta ou Indireta
do Municipio de Santa Leopoldina;

d) o fornecedor seja reconhecido no ramo de atividade

pertinente ao objeto da contratacdo;

II - Através de pesquisa na internet em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a

data e a hora de acesso;

III - Por meio da utilizagdo dos demais métodos previstos no
art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 3°. Na contratacao direta por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagdo, quando ndo for possivel estimar o valor
do objeto na forma estabelecida nesta Instrugdao Normativa, o
contratado deverd comprovar previamente que 0S pregos
estdo em conformidade com os praticados em contratacdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros

contratantes, ou por outro meio idéneo.

Art. 4° As contratacdes de que tratam os incisos I e II do

caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
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divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais

vantajosa

Paragrafo unico. Sera admitida a ndo adogdo do Sistema de
Dispensa Eletronica, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo
na realizagdo da forma eletronica, mediante prévia justificativa
do Ordenador de Despesa sendo obrigatdéria a publicagdo de
chamamento publico para apresentagdo de orgamentos,
acompanhado da manifestagdo de interesse da Administragao
em obter propostas de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

CAPITULO II
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Art. 5° O Sistema de Dispensa Eletronica sera realizado por
meio de sistema que promova a comunicacdo pela Rede
Mundial de Computadores ao Portal Nacional de Compras
Publicas, observadas as normas estabelecidas nesta Instrucao
Normativa e os procedimentos do provedor do sistema
eletrénico, visando a realizagdo dos processos de contratagdo
direta de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de

engenharia.

Art. 6° A Administragcdo da Camara Municipal podera adotar o

Sistema de Dispensa Eletronica, nas seguintes hipdteses:

I - Contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de
servicos de manutencdo de veiculos automotores, no limite do
disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n©°
14.133/2021;

II - Contratacdao de bens e servicos, no limite do disposto no
inciso II do caput do art. 75 da Lei n© 14.133/2021; e,

III - Registro de precos para a contratacdo de bens e servicos
por mais de um érgdo ou entidade, nos termos do § 6° do art.
82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Para os casos elencados neste artigo e
demais hipdteses previstas no art. 75 da Lei n® 14.133/2021
sera facultado a Administragdo a utilizagdo ou ndo do Sistema
de Dispensa Eletronica, considerando-se as peculiaridades de
cada caso, sendo obrigatéria a publicacgdo de Chamamento
Pdblico para apresentagdo de orgamentos no caso da
Contratagao Direta ndo ser realizada eletronicamente.

Art. 7° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos
limites referidos nos incisos I e II do Art. 6°, deverao ser
observados:

I - O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela

respectiva Unidade Gestora; e

II - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a

contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo se
aplica as contratagées de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de
servicos de manutengdo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgdao ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecgas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei
n® 14.133/2021.

Art. 8° Compete a Autoridade Competente do sistema
provedor, designada pelo Ordenador de Despesa, a execugao

dos seguintes atos no sistema provedor:

I - Solicitagao de chaves de acesso no sistema provedor;

II - Suspensao do procedimento.

Paragrafo unico. O ato especificado no inciso III deste artigo
somente sera registrado no sistema provedor apods decisdo

expressa do Ordenador de Despesa nos autos do processo.

Art. 9° Compete aos Setores Requisitantes no tocante aos

processos de aquisigdes e contratagdes:
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I - Aprovar o documento de formalizagdo de demanda e, se
for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo

de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - Designar o fiscal/gestor da contratagdo, que sera o
responsavel pelo acompanhamento e verificagdo da execugao

do objeto contratado;
III - Indicar a dotagdo orcamentaria; e,

IV - Apresentar a garantia de reserva orcamentdria para os

processos a serem executados no mesmo exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. O ato de autorizar a realizagdo do
procedimento, de adjudicar o objeto e homologar e ou ratificar
o procedimento é de competéncia do Ordenador de Despesas.

Art. 10 S3o atribuicdbes dos Agentes responsaveis pela

condugao do procedimento:
I - Coordenar o procedimento de contratagao;

II — Acompanhar e julgar a proposta de prego mais vantajosa,
verificando sua conformidade com os requisitos estabelecidos
no Termo de Referéncia, com o auxilio técnico do setor

requisitante;

IITI - Verificar e julgar as condicoes de habilitacdo, com o
auxilio técnico do setor requisitante; e,

IV - Encaminhar o processo, devidamente instruido, ao
Ordenador de Despesa para adjudicacdo do objeto e

homologagao e ou ratificar do procedimento.

Art. 11 Os servidores designados para a condugdo do
procedimento e os fornecedores interessados, serdo
previamente credenciados perante o provedor do sistema

eletronico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela
atribuicdo de chave de identificagdo e de senha pessoal e

intransferivel.

§ 2° Cabera a Autoridade Competente do sistema provedor,
designada pelo Ordenador de Despesa, solicitar, junto ao
provedor do sistema, o credenciamento dos servidores

designados para a condugdo do procedimento.

Art. 12 O fornecedor devera estar previamente cadastrado
junto ao provedor do Sistema de Dispensa Eletronica.

§ 1° E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da

senha, bem como seu uso em qualquer transagdo efetuada.

8§ 29 O credenciamento do fornecedor de que trata o caput,
implica na responsabilizagdo pelos atos praticados, devendo
ser indicada pessoa com capacidade técnica para realizagdo

das transages inerentes ao certame.

Art. 13 O procedimento sera conduzido pelo Agente de
Contratagdo e Equipe de Apoio, podendo contar com o apoio
técnico dos setores requisitantes.

Art. 14 O setor responsavel pela condugdo do procedimento
devera inserir no sistema provedor as seguintes informacdes
para a realizagdo da contratacdo:

I - Termo de referéncia, projeto basico ou outro instrumento
equivalente que contemple todas as informagdes necessarias

para formulagdo da proposta;
II - Especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

III - Quantidade e o preco estimado ou maximo de cada

item, observada a respectiva unidade de fornecimento;

IV - Observancia das disposicdes previstas na Lei

Complementar n® 123/2006 e suas alteragbes posteriores;

V - Data e o horario de sua realizagcdo, respeitado o horario
comercial, e o endereco eletronico onde ocorrera o

procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art.
89, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de
lances, ndo sera inferior a 03 (trés) dias Uteis, contado da data

de divulgagdo do aviso da contratagdo.
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Art. 15 O procedimento serd divulgado no provedor do
Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 16 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso
de contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio
do Sistema de Dispensa Eletronica, o valor ofertado a titulo de
proposta comercial, a marca do produto, quando for o caso,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do

procedimento.

Art. 17 Caberda ao fornecedor acompanhar as operagées no
sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Art. 18 O pedido de esclarecimento podera ser realizado, por
qualquer interessado, até 01 (um) dia Gtil antes da data fixada
para abertura do procedimento, por meio do sistema
provedor.

Art. 19 A partir da data e horario estabelecidos, o
procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para
o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca
inferior a 4 (quatro) horas, exclusivamente por meio do

sistema eletronico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo
estabelecido no caput, o procedimento serd encerrado e o
sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de

classificagao.

Art. 20 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos,
observados o horario fixado para abertura da sessdo publica e

as regras estabelecidas no procedimento.

Art. 21 O fornecedor sera imediatamente informado do

recebimento do lance e do valor consignado no registro.

Art. 22 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior
ou maior percentual de desconto ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver,

o intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais

entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor

oferta.

Art. 23 N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais,

prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

Art. 24 Durante a sessdo publica, os fornecedores serdo
informados, em tempo real, do valor do menor Ilance

registrado, vedada a identificacdo do respectivo fornecedor.

Art. 25 Encerrado o procedimento de envio de lances, sera
realizada a verificagdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

Art. 26 Definido o resultado do julgamento, quando a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo definido para a contratacdo, o servidor responsavel
pela conducdo do procedimento podera negociar condigGes

mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociacdo, se houver, o
resultado serd registrado na ata do procedimento, devendo

esta ser anexada no processo de contratagdo.

Art. 27 A negociacdo podera ser realizada com os demais
fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima

do preco maximo definido para a contratacdo.

Art. 28 Definida a proposta vencedora, o servidor responsavel
pela condugdo do procedimento devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao Uultimo lance

ofertado pelo vencedor.

Paragrafo uUnico. No caso de contratagdo em que o
procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicagao

dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e
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formacdo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo
sistema com os respectivos valores readequados a proposta

vencedora.

Art. 29 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado
serdo exigidos, os documentos estabelecidos no Aviso de
Contratagdo Direta em conformidade com a Legislagdo de

regéncia.

Paragrafo unico. Os documentos exigidos para fins de
habilitagdo deverdao ser enviados por meio do sistema
provedor, no prazo de minimo 04 (quatro) horas, a contar da
convocagdao do servidor responsavel pela condugdo do

procedimento.

Art. 30 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas

no art. 29, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as
exigéncias para a habilitagdo, o servidor responsavel pela
condugdo do procedimento examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do

objeto e as condigdes de habilitagdo.

Art. 31 No caso de o procedimento restar fracassado, o

municipio podera:

I - Republicar o procedimento;

II - Fixar prazo para que os fornecedores interessados
possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que se
refere a habilitagcdo; ou

III - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na
pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condicGes de habilitacdo

exigidas.

8§ 12 N3o havendo propostas obtidas na pesquisa de precos,

aptas a contratarem com o municipio, podera ser ampliada a

pesquisa objetivando alcangar propostas que atendam as

condicGes de habilitacdo exigidas.

§ 2° O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado

nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

Art. 32 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o
processo sera encaminhado ao Ordenador de Despesa para
adjudicacdo do objeto e homologagdo e ou ratificar o

procedimento.

Art. 33 O Presidente da Camara Municipal podera:

I - Expedir normas complementares necessarias para a

execucgao desta Instrucao Normativa; e

II - Estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais,
informagdes adicionais para fins de operacionalizagdo do
Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 34. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 26 de outubro de 2023.

NELSON LICHTENHELD
Presidente da Camara

YARA DEPIANTTI GOBBO
Auditor-Chefe da Unidade Central de
Controladoria Interna

VINICIUS FONSECA LEAO
Coordenador Geral Administrativo
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